2026年度固定资产清查方案
一、工作目标 
为进一步加强我校国有资产管理，提高资产管理水平，完善资产监管机制，全面掌握资产状况，核实资产的使用、管理和损益情况，达到“摸清家底、规范管理、盘活资产、提高效益”的目的，提高资产效益，确保学校资产的保值增值。 
二、工作原则 
本次资产清查工作按照“统一要求、统一步骤、分级实施”的原则，按照学校国有资产的实际管理需要组织实施。 
三、工作机构 
学校成立资产清查工作组。 
组长: 马晨波
副组长: 王红军
成员: 各单位分管资产领导
四、工作基准日
本次资产清查基准日为2026年8月31日。
五、主要任务 
本次资产清查工作的主要任务: 
1、清理基本情况。包括对各种办公设备、教学科研设备、实验室设备、图书等固定资产当前情况进行全面清理、核对和查实，对清查出的各种资产盘盈和盘亏、损毁及遗失等情况，提供合法有效证据和说明材料，提出相关处理建议。 
2、各单位将资产平台信息调整到位，包括使用人、存放地点等相关信息，做到账实相符（存放地按上次通知的规范统一楼宇名称）。
3、完善管理制度。针对资产清查工作中暴露出来的国有资产管理方面的问题，建立健全各项管理制度。 
六、资产清查的具体安排 
（一）宣传动员阶段（2026年9月8日-2026年9月16日）
1、学习领会有关文件精神，制定工作方案。
2、成立资产清查工作小组。 
3、召开资产管理工作会议，布置资产清查工作。 
（二）自查登记阶段（2026年9月17日—2026年9月30日）
各单位成立清查工作小组，认真组织资产清查工作，全面清查核实本单位名下以及归口管理的各类资产；各单位党政负责人为第一责任人，资产使用人或保管人为直接责任人，资产管理员为工作落实责任人，对盘亏和盘盈的资产要查清原因进行登记，有闲置资产的填写《闲置固定资产信息表》，自查情况要形成书面报告，单位分管领导及资产管理员签字确认。
（三）核查总结阶段（2026年10月8日—2026年10月30日）
1、资产清查小组分期核查资产（清查10万元及以上资产，抽查其他资产）。
2、国有资产管理处根据资产清查过程中发现的问题制订和完善相关规章制度，加强学校资产管理工作。 
3、国有资产管理处对清查过程中出现的资产损失情况进行汇总，按资产管理制度要求进行公告后并报校长办公会议，并以书面形式通报有关情况，根据会议精神和资产损失管理办法进行处置。
4、国有资产管理处根据资产清查中暴露出的问题提出整改意见，形成整改报告。
5、各单位落实本次核查工作情况，并纳入对部门资产管理绩效考核评价范围。
各单位要以本次资产清查工作为契机，全面梳理清查过程中发现的各类问题，深入剖析问题产生的根源，精准查摆资产管理过程中存在的短板弱项与薄弱环节。坚持问题导向，靶向补齐管理漏洞，持续健全和完善资产管理制度，规范资产申请、采购、领用、使用与维护、处置全流程管理，不断夯实资产管理基础，进一步提升国有资产管理规范化水平与工作效能。

                     国有资产管理处、实验室建设与管理处、招标中心
 2026年9月8日
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